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ORGANIZEAZA
CONCURS PENTRU OCUPAREA UNUIPOST VACANT DE

ADMINISTRATOR PATRIMONIU STUDII SUPERIOARE, DURATA

NEDETERMINATA, NORMA INTREAGA

In conformitate cu :
- HG nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea $1

dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fondurile
publice;

- Art30. alin. (4) din Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificérile i

completirile ulterioare;

- Art.31, alin. (1) si (5) din Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit

din fonduri publice, cu modificarile i completérile ulterioare;

- Art.554. alin. (7) din OUG nr. 57/2019 privind codul administrativ cu modificarile

si completarile ulterioare;

- Legea invatimantului preuniversitar 198/04.09.2023.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant sau temporar vacant,

candidatii trebuie sa indeplineasca urmitoarele conditii gemerale, conform art. 3 al
Regulamentului-cadru aprobat prin HG nr.1336/2022, cu modificdrile i completarile
ulterioare:

Are cetdtenia romand sau cetétenie a statelor membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul stabil in Romdnia;

Cunoasterea limbii roméne, scris $i vorbit;

VArsta minima reglementati de prevederile legale;

Capacitatea deplina de exercitiu;

Stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitgile sanitare abilitate;
fndeplinirea conditiilor de studii, si dupa caz, de vechime sau alte condifii specific potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

Si nu aibi antecedente penale.

CONDITII SPECIFICE DE PARTICPARE LA CONCURS:

Studii superioare economice sau tehnice - inginer, subinginer, economist (conform Legil
nr.198/2023);

Constituie avantaj vechimea in muncd de minim 5 ani ca administrator,

Abilitati de relajionare, comunicare cu intreg personalul unitatii de invafamant

Abilitati de munca in echipa, de organizare si interpersonale;

Disponibilitate la program flexibil;

Spirit organizatoric;

Cunostinfe de accesare platforma SEAP;

Abilititi bune de operare pe calculator;

Constituie un avantaj posesia permisului de conducere categoria B;



ATRIBUTH SPECIFICE POSTULUL :
Elaborarea documentelor de proicctare a activitagii conform specificului postului:
Realizarea planificarii activitafii de distribuire a materialelor si accesorilor necesare

desfasurdrii activitdiii personalului din unitatea de invatimant;

Elaborarea graficelor de activitate pentru personabul de ingrijire §i pazd in unitatea de
invatimant;

Elaborarea tematicii si graficului de control ale activititii personatului din subordine
(Ingrijitor,muncitor de Intretinere, portar);

Identificarea solutiilor optime, prin consultare cu conducerea unitdtii, pentru toate
problemele ce revin sectorului administrativ;

Orgagizarea §i gestionarea bazei maleriale a unitatii de Invafdmant prin inregistrarea in fige
de magazie §i In programul de gestiune a inventarului scolii & tuturor intrérilor si lesirilor de
bunuri materiale, intocmirea de bonuri de consum $i transmiterea lor cétre Serviciul
Contabilitate pentru inregistrarea In evidentele contabile;

Flaborarea documentatiei necesare, conform normelor in vigoare, pentru realizarea de
achizitii publice in vederea dezvoltirii bazei tehnico-materiale a unititii de inva(Amant,
Gestionarea inventarului mobil gi imobil al unitatii de iovamant;

Recuperarea/remedierea pagubelor materiale, in orice fel, aflate in patrimoniul scolii;
Transmiterea citre Primiria Municipiului Targu-Mureg a consumurilor unititii $i a altor
documente fegate de programul national ,Lapte si corn™;

Gestionarea contractelor (pregitirea, elaborarea contractelor in urma achizitiilor efectuate
prin SICAP);

In functie de nevoile specifice unitatii salariatul este obligat sd indeplineasca si alte sarcini
repartizate de angajator, precum si si cunoascd, si respecte normele §i procedurile SSM st
PSI);

Participarea la stadii de formare/cursuri de perfectionare.

CONCURSUL VA CONSTA DIN URMATOARELE PROBE:

Selectia dosarelor de inscriere se va nota cu Admis/Respins;

Proba scrisd — 1 ord, minim 50 de puncte — maxim 100 de puncte;

Proba practicd — 1 ord, minim 50 de puncte - maxim 100 de puncte;

Tnterviu — minim 50 de puncte — maxim 100 de puncte;

Comisia de concurs va selecta dosarele depuse pe baza indeplinirii conditiilor de participare
- doar candidatii declarati admisi in urma acestei selecfii pot participa la proba scrisa;

Se prezinti la proba practicd numai candidatii admisi la proba scris;

Se prezint3 la interviu numai candidatii admisi la proba practica;

Candidatii pot contesta numai evaluarea propriilor dosare §i a propriilor fucrari;
Proba de interviu nu poate fi contestata.

DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

Cerere de inscriere adresatd conducerii unitajii;

Curriculum vitae - model European insotit de documente justificative;

Actul de identitate, copia certificatului de nagtere si de cisitorie (daca este cazul), original
si copie (documentul original va fi restituit la depunerea dosarului, dupd ce se certifica
copia);

Acte de studii - original si copie (documentul original va fi restituit la depunerea dosarului,
dupi ce se certificd copia); _

Carnetul de munca, original si copie sau dupd caz o adeverintd care si ateste vechimea in
muncd, in meserie si specialitatea studiilor/ raport salariat din REVISAL completat la zi
pentru perioadele lucrate anterior;

Cazier judiciar valabil;

Certificatul de integritate comportamentald (se clibereaza de serviciul cazier judiciar din
cadrul politiei);



- Adeverija meaicala Care Sa Al Sl U SUUAUNG WWrdprsitettEr el TE L
medicul de familie sau de unititiile sanitare abilitate, eliberata cu el mult 3 luni fn urmd;

Dosarul trebuie s cuprindi toate documentele in ordinea enumeratd mai sus, in original sl
copie in vederea verificérii conformitifii acestora, iar filele trebuie numerotate.

CALENDARUL DESFASURARII CONCURSULUI
Dosarele pentru inscriere la concurs se depun la secretariatul COLEGIULUI NATIONAL
_ALEXANDRU PAPIU ILARIAN" TG. MURES conform graficului;
Concursul se va desfisura la sediul COLEGIVLUI NATIONAL LALEXANDRU PAPIU
[LARIAN” TG. MURES conform graficului: '
Etapa de concurs Data/perioada Ora Observatii

Site-ul IS] si la sediul

Publicarea anuntului 12.09.2024 CN. ,Alexandru Papiu
llarian” Tg.Mures
Depunerea dosarelor de 16.09.2024- 8:00-13:00 La seoretariaful (“.N'
inscriere 27.09.2024 (zile lucritoare) ,Al.exa’.fldru Papiu
Harian” Tg.Mures
Verificarea si validarea Se vor declara validate
dosarelor,afigarea doar dosarele care

. 30.09.2024 13:30-14:00 R
rezultatelor in urma _ intrunesc toate

validdrii dosarelor ' conditiile solicitate
Depunerea contestatiilor
cu privire la rezultatul
selectiei dosarelor de
inscriere

La secretariatul C.N.
01.10.2024 13:00-15.00 wAlexandru Papiu
[larian” Tg.Mures

‘ Avizierul C.N.
Afisarea rezultatelor '

dund contestatii 02.10.2024 15:00 ,,Alexandru Papiu
P - llarian™ Tg.Mureg
Proba scrisi 03.10.2024 8:00-9:00 Sala de examen
Avizierul C.N.
A a rezultatelor 1
rif)j:;i;“lta clorla ) 43102024 | 10:00  Alexandru Papiu
probe [larian™ Tg.Mureg

, " La secretariatul C.N.
Depunerea contestatiilor

. 03.10.2024 10:00-16:15 ,,Alexandru Papiu
la proba scrisa R
' Harian” Tg.Muresg
Afisarea rezultatelor Avizel CN.
dupi contestatii la proba 03.10.2024 10:45 .Alexandru Papiu
scrisd _ [arian” Tg.Mures
Proba practica 03.10.2024 L00-:00 | G »lexandra Fapiu
[larian” Tg.Mureg
Afisarea rezultatelor la Avizierul C'N'.
proba practicd 03.10.2024 12:30 .,,Alexandru Pra'pm
Tlarian™ Tg.Mures
Depunerea contestagiﬂor La secretariatul C.N.
in urma sustinetii probel 03.10.2024 12:30-12:45 ,Alexandru Papiu
practice {larian™ Tg.Mures
Afigarea rezultatelor Avizierd CN. |
dupi contestatii pentru 03.10.2024 13:15 ,Alexandru Papiu

proba practicd Harian” Tg.Murey _}




| Interviu Ua. LU.LUL4 RV DI UL AL
o ‘” Avizienl CN.
. Afisarea rezultatelor ;

; ﬁn:fle 03.10.2024 15:00 ,Alexandry Papiu |
L Jlarian” Tg Mures |

{

Informatii suplimentare se pot obtine in zile lucrdtoare de la secretariatul COLEGIULUI
NATIONAL ,ALEXANDRU PAPIU ILARIAN” TG. MURES, telefon 0365882831.

BIBLIOGRAFIA :

Ordinul nr. 5726 din 06.08.2024 privind aprobarea Regulamentul de organizare 41
functionare a unitdtilor de invi{#mant preuniversitar ;

Legea 198/2023 privind Legea Invaamantului preuniversitar;

Legea nr.98/2016 privind afribuirea contractelor de achizitie publicd. a contractelor de
concesiune de lucriiri publice si a contractelor de concesiune de servicii;

Ordin nr. 2861 din 9 decembrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea $i
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor g1 capitalurilor proprii cu
completérile ulterioare; _

Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, copstituirea de garantii si rispundere in
legiturd cu gestionare bunurilor agentilor economici, autorititile sau institutie publice — cu
modificarile si completirile ulterioare ~ Ordin nr.5133/1997 privind actualizarea Legi
nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor;

Legea nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare amijloacelor fixe:

Legea nr. 319/2006 Legea securitdfii si s#nitafii in muncd cu modificirile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile ulterioare
(Sectiunea IV}

Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor
actualizata;

Candidatul declarat admis va fi incadrat incepand cu data de 07.10.2024

Director
prof. Cristifig Ligia SOMESAN




